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APRESENTACAO

A Pontificia Universidade Catdlica de Campinas (PUC-Campinas) apresenta a
comunidade académica da Universidade o Guia de Normalizacdao de Trabalhos Académicos
da PUC-Campinas.

Este guia tem como objetivo apoiar e orientar a elaboragdo, apresentacao,
normalizacdo e padronizacdo dos trabalhos académicos cujos produtos finais sao
dissertacdes, teses, trabalhos de conclusdao de curso, trabalhos de especializagao, entre

outros.

SISTEMA DE BIBLIOTECAS E INFORMACAO - SBI

O Sistema de Bibliotecas e Informacgdo (SBI) da Pontificia Universidade Catdlica de
Campinas é um 6rgao vinculado a Reitoria e sua origem remonta a Biblioteca da Faculdade
de Filosofia, Ciéncias e Letras, em 1941, que teve sua cole¢do acrescida de novos acervos a
medida em que foram sendo criados novos cursos.

Em 1955, estruturou-se como Biblioteca Central. Em 1985, foi criado o Sistema de
Bibliotecas e Informacgao (SBI) formado atualmente por uma rede de 4 bibliotecas, sendo 3
universitarias e uma escolar.

Sua estrutura é formada por: Coordenadoria Central, Bibliotecas Universitarias,
Biblioteca Escolar, Nucleo de Editoracdo e Gestdo de Recursos Informacionais.

O SBI destina-se a prestar atendimento ao corpo docente, discente e funcionarios da

PUC-Campinas e pode ser utilizado pelo publico em geral, observado seuregulamento.

puc-campinas.edu.br/biblioteca

As orientag¢Oes apresentadas neste guia sao de uso facultativo, ficando a cargo de cada
Escola e/ou Programa de Pés-Graduacgdo e/ou Faculdade da Instituicdo a deliberagdo
do sistema normativo que atende as especificidades de cada area.

Apresentacao



https://www.puc-campinas.edu.br/biblioteca

Biblioteca do Campus |, unidade 1
Contato:
(19) 3343-7239
(19) 99267-7207 - WhatsApp

biblioteca.unid 1@puc-campinas.edu.br

Biblioteca do Campus |, unidade 2

Contato:
(19) 3343-7049
19) 99809-3896 - WhatsA 4
(19) pp //%

biblioteca.unid2@puc-campinas.edu.br

Biblioteca do Campus Il

Contato:
(19) 3343-6861
(19) 99397-4803 — WhatsApp

biblioteca.campus2@puc-campinas.edu.br

Biblioteca do Colégio Pio XII

Contato:
(19) 3341-3198

shi.pioxii@puc-campinas.edu.br

Os horarios de funcionamento das bibliotecas estao disponiveis em:
puc-campinas.edu.br/biblioteca
pioxii.br/biblioteca
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1 MODALIDADES DE

TRABALHOS ACADEMICOS

“ DISSERTACAO u

Representa o resultado de um trabalho experimental ou a
exposicdao de um estudo cientifico de tema Unico e bem
delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacao
original, constituindo-se em real contribuicao para a
especialidade em quest3o. E feito sob a coordenacdo de um
orientador (doutor) e visa a obtenc3do do titulo de doutor
ou outro similar.

Representa o resultado de um trabalho experimental ou a
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema
unico e bem delimitado em sua extensao, com o objetivo de
reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o
conhecimento da literatura existente sobre o assunto e a
capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenacdo de um orientador (doutor), visando a

obtencio do titulo de mestre.

E um documento que representa o resultado de um estudo,
devendo expressar o conhecimento do assunto escolhido,
obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa ou outra modalidade de
ensino ministrada. Deve ser feito sob a coordenacao de um

orientador, visando a obtenc3o do titulo de bacharel,
licenciado ou especialista.

* Trabalho de Conclusdo de Curso, também conhecido como TFG -
Trabalho Final de Graduag¢ao em alguns cursos.

Modalidades



2 ESTRUTURA DOS
TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura de um trabalho académico compreende elementos externos: capa

(obrigatdrio) e lombada (opcional), e elementos internos: elementos pré-textuais, textuais

e pos-textuais.

ELEMENTOS .
POS-TEXTUAIS —
ANEXOS

APENDICES
GLOSSARIO

ELEMENTOS REFERENCIAS
TEXTUAIS CONCLUSAO
DESENVOLVIMENTO

INTRODUCAO
SUMARIO

EISTAS . OBRIGATORIO
ELEMENTOS ABSTRACT
PRE-TEXTUAIS RESUMO . OPCIONAL

EPIGRAFE
AGRADECIMENTOS

DEDICATORIA

FOLHA DE APROVACAO

ELEMENTOS OBRIGATORIOS

FOLHA DE ROSTO

CAPAE

LOMBADA . OBRIGATORIO

. OPCIONAL

ELEMENTOS
EXTERNOS

Estrutura




2.1 Elementos externos

Os elementos externos precedem o conteldo de todos os tipos de trabalhos
académicos.

Sdo eles a capa e a lombada.

CAPA Obrigatdrio

' 3em Deve conter os seguintes elementos:

PONTIFICIA DE CATOLICA DE C

[INome da instituicao

['Nome do autor

[ITitulo e subtitulo (se houver)

NoME Do AL UMD [INUmero de volume (se houver)

ILocal (cidade da Instituicdo)

[TAno.

"ITodos os elementos centralizados.

[TFonte Arial tamanho 12, com negrito, maiuscula e
espacamento entre linhas 1,5.

TITULO DO TRABALHO
3cm 2cm

CAMPINAS
Ano

2cm

Elementos externos




LOMBADA Opcional

Deve ser apresentada conforme a NBR

12225 e conter os seguintes elementos: om

seuidwen-ond

' ISigla PUC-Campinas
[TNome do autor
[1Titulo do trabalho
[IAno

23cm

Os elementos da lombada devem
ser impressos sempre N0 Mesmo
sentido

oyjeqes op ojny} 3 103y

ouy

2cm I

Elementos externos




2.2 Elementos pré-textuais

Consideram-se pré-textuais os elementos que antecedem o texto:

ESTRUTURA

OBRIGATORIO Folha de rosto
OBRIGATORIO Ficha catalografica
OBRIGATORIO Folha de aprovagao
OPCIONAL Dedicatéria
OPCIONAL Agradecimentos
OPCIONAL Epigrafe

OBRIGATORIO Resumo

OBRIGATORIO Abstract

OPCIONAL Listas de ilustracdes, tabelas e abreviaturas

OBRIGATORIO Sumario

Elementos pré-



FOLHA DE ROSTO Obrigatorio

3cm Apresenta os dados essenciais a identificagcdao da
TrrTT T S obra, deve conter:
H ‘CENTRO DE [NOME DO CENTRO]
- PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU EM [NOME DO CURSO]

[TNome da Universidade;
[TNome da Escola
[TNome da Faculdade ou do Programa de Pds-

TITULO DO TRABALHO
Graduagao
- "INome do autor (aluno)
' coips  [Titulo e subtitulo (se houver)

o oo
3em Doutor em [TITULAGAO] 2cm

"INUmero do volume (se houver)
. "INatureza do trabalho (espacamento simples)
P ———— v’ Tipo (tese, dissertagdo ou TCC, Objetivo do trabalho )
— v" Objetivo do trabalho (aprovacdo em disciplina,
grau pretendido ou outro)
v" Nome da instituicdo

Orientador: Prof(a). Dr(a).

CAMPINAS

s AR v" Area de concentrac3o
2 .
I s "INome(s) do(s) orientador(es)
Exemplo: Tese "INome(s) do(s) coorientador(es) (se houver)
ILocal (cidade)
[IAno
3cm 3cm
CATOLICA DE CAMPI CATOLICA DE
H ‘CENTRO DE [NOME DO CENTRO] H ‘CENTRO DE [NOME DO CENTRO]
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU EM [NOME DO CURSO] FACULDADE DE [NOME DO CURSO]
NOME DO ALUNO NOME DO ALUNO
TITULO DO TRABALHO i TITULO DO TRABALHO
3em 3em obtencao do grau de [TITULAGAO)] 2em
Orientador: Prof(a). Dr(a).
Orientador: Prof(a). Dr(a).
T (3 I M (G S e Coorientador (se houver): Prof(a). Dr(a).
Coorientador (se houver): Prof(a). Dr(a).
CAMPINAS
CAMPINAS ANO
ANO
1 2cm 1 2cm
Exemplo: Dissertacdao Exemplo: TCC

Elementos pré-




FICHA CATALOGRAFICA

Obrigatorio

Utilize o gerador de fichas catalogréficas e e
para os trabalhos de conclusdo de curso de :
graduacdo e pds-graduacgdo do Sistema de
Bibliotecas e Informacdo (SBI) da PUC-
Campinas.

» A ficha catalografica traz as
informagdes fundamentais do trabalho;

» Deverd ser impressa no verso da pdgina
de rosto.

3cm 2cm

Ficha catalografica elaborada por NOME DO BIBLIOTECARIO(A) CRB X/XXXX
Sistema de Bibliotacas e Informacao - SBI - PUC-Campinas

340115 Siva, Jodioda
s

andlise con-
ceitual /Joo da Siva - Campinas. PUC-Campinas, 2018,
1251

Orientador: José Carlos dos Santos

Dissertacdo (Mestrado em Educago) - Programa de Pos-Graduagho
em Educagho, Centro de Clénclas Humanas e Socials Aplicadas, Ponti-
ficla Universidade Catdlica de Campinas, Campinas. 201

Inchui bibiograf

Sociologia juridica. 2. Meméria - Aspectos sociais. 3. Direito civi,
4. Jurisdido | Santos, Jose Carlos dos. II. Pontificia Universidade Ca-
tolica de Campinas. Centro de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas
Programa de Pos-Graduagio em Educacdo. ll. Titulo.

CDD- 18, ed. 340,115

I 2cm

Como elaborar a ficha catalografica

» Acesso o site do Portal da Biblioteca e clique em “Servicos”; ou

P Acesse https://www.puc-campinas.edu.br/biblioteca/ficha-catalografica; ou
» Preencha o formulario com os dados solicitados;

» Cligue em “Gerar ficha”;

» Imprima ou salve em PDF.

Em caso de duvidas
procure a biblioteca

Elementos pré-




FOLHA DE APROVAGAO Obrigatorio

e A folha de aprovacdo devera conter:
PONTIFICIA U CATOLICA DE C . . .
CENTRO DE [NOME DO CENTRO] "INome da Universidade
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU EM [NOME DO CURSO]
NOME DO ALUNO "/Nome da Escola
"INome da Faculdade (ou Programa de Pds-
TITULO DO TRABALHO ~

Graduacdo)

DA s MES . (] v s /Nome do autor

examinadora: , ,
[ITitulo e subtitulo (se houver)

Prof() Dre). (NOME] [1Data de aprovacgao

Orientador e presidente da comisséo. .

o e " INome dos membros da banca examinadora

Campinas . . . o~ ~ .

3em »eml € asinstituicdes a que sdo afiliados

|Espagos destinados as assinaturas.

Prof(a). Dr(a). NOME]
[INSTITUICAO]

Prof(a). Dr(a). [NOME]

[INSTITUICAO]
2cm
Opcional DEDICATORIA
Texto curto, no qual o autor presta uma gma
homenagem ou dedica seu trabalhoa | b
alguém, recomenda-se:
[ 'Fonte tamanho 12
[TRecuo de 4cm
[TEspacamento entre linhas: 1,5
[TAlinhamento a direita.
3cm 2cm
2cm

HEE NS




AGRADECIMENTOS Opcional

3cm

Devem ser dedicados aqueles que
contribuiram de forma relevante para a
elaboracdo do trabalho. Recomenda-se:

AGRADECIMENTOS

Ao Prof. Dr. [NOME],

Incentivador, guia e mestre sempre atento e aplicado na minha formagao
profissional e amigo sincero em todos os momentos.

MBI " 'Fonte tamanho 12
Orientador e incentivador dos meus trabalhos de pés-graduagéo na Faculdade .
de Ciéncias Médicas da Pontificia Universidade Catolica de Campinas, pelo D ES pa ga m e ntO e ntre Iln h a S 1,5
apoio, atengao e amizade. . N
[JAlinhamento a esquerda
S otk i " Texto justificado
A Sra. [NOME],
3cm | Polcnblss estatiion 2cm Quando se tratar de Teses e Dissertagdes
com bolsas patrocinadas por agéncias de
A Sra. [NOME],

fomento devera constar:

Pela execugao dos desenhos.

A Sra. [NOME] e & Sra. [NOME],

Pela atengéo e auxilio no trato com os animais de experimentagao. D Nome da agénCia
"/NUumero do processo

2cm

Opcional

A epigrafe é uma pequena citacdo, que, de gma
certa forma, embasou a génese do
trabalho. Recomenda-se:

['Fonte tamanho 12
[TEspacamento entre linhas 1,5
[TAlinhamento a direita.

3cm 2cm

“Os fatos s&o sonoros.

O que importa sao os siléncios por tras deles.”

Clarice Lispector

(1920-1977)

2cm

HEE NS




3cm

RESUMO

{Esta tese se apoia na leitura da paisagem como estrutura de analise, e retoma a
‘discussdo sobre o processo de urbanizacéo brasileiro, buscando demonstrar que:
:na dinamica existente entre o territorio administrativo e o termitorio das vivéncias.
existiram de o pela propria rede urbana. Se, por:
um lado, as vvvem:las os vinculos e os lag:vs alellvos entre |nd|vlduos e atera
3 d a0 meio no
qual estava |nsendo por outro, 0 processo de fundagéo de novas vilas e freguesias
‘comespondeu 4 lgica dos dominios territoriais administrativos que avancava sobre
‘o sertao. Entre estas duas logicas de compreensao territorial verificava-se a
H ao entre seus e i que di

:a Paisagem Mogiana. Dela participaram hagmenws de uma rede de cammhos e
bairros dispersos por onde entes e i

:diluidas. Esta fomentou o forjar de uma
inogdo de urbano compativel ao modus operandi existente no serdo. Como
H o i do i Pos o di e H
‘marcados pelos encontros, conflitos, dialogos, resisténcias e ressignificagoes da:
propria paisagem e da rede. A nao compatibilizagdo imediata com um modelo:
‘urbanizador externo converte este processo em algo peculiar, condizente com a:
‘cultura local e distanciado do conceito de belle époque. Esta urbanidade
regionalista_guardava consigo tragos culturais rusticos, que justificavam a sua:
:espacialidade e a forma de da em lomo de

‘onde a produgdo e a genealogia os definiam enquanto grupo. Neste cenario, os
‘nicleos urbanos se mostravam como locais da politica, .

—
interligando a regido a capital paulista, ao passo que a convertia em metropole. A
:paisagem cultural que ao mesmo tempo era fragmentada administrativamente entre:

3Cm “territério paulista e territorio mineiro se manteve assim até finais do século XIX,: 2cm

isendo o processo de industrializagdo iniciado no século XX um marco na definigéo:
das fronteiras.

: h, cultural. Regi L
‘Mogiana. Paulistania. Bairros rurais

Obrigatodrio

E uma versdo do resumo em inglés, idioma
de divulgacgao internacional.

» Ndo deve ultrapassar 500 palavras.

» Deve seguir a mesma orientagdo que o
resumo em portugués

> As palavras-chave (keywords) devem ser
traduzidas para o inglés.

Elementos pré

Obrigatorio

Apresenta os pontos relevantes do contetido
do trabalho. Deve apontar:

[10 objetivo do trabalho
[TA metodologia utilizada
[10s resultados
[1Conclusdo do trabalho

» Deve ser redigido sob a forma de um texto
continuo, em um Unico paragrafo, com
espagcamento simples e justificado

» Nao deve ultrapassar 500 palavras.

» Ndo deve conter formulas, equacses,
diagramas, siglas e citacGes bibliograficas.
P Deve conter as palavras-chave

representam o conteudo do trabalho.

que

ABSTRACT

" ABSTRACT

This dissertation aims to demonstrate that Sao Paulo State's urban history was!
surmounded, from the beginning, by the imprecision between the urban and rural:
environments, especially in the mogiana region, which spawned a rural urbanity:
apart from the admlmslmlwe limits and strongly related to Minas Gerais. This wiay., it:
ivi; the civilizati ing shards of a road network and:
spread preexistent ne»ghbovhouds deeply related to the natural landscape,:
“structured according the way of life and imagination of their inhabitants and where:
ideas and goods that supplied the internal market traveled. At the same time, they
:worked as communication channels with areas already considered urbanized, from:
:where came diluted influences built from the diversity of beings and ways. This:
culturally diverse landscape shaped a perception of the urban environment:
:compatible to the existing rural way of life and adapted to the reality and possibilities:
:of the rural population. Therefore, the cultural landscape was the base for the:
insertion of the network then the modem regional:
tertitorialty. Like stacked layers, intersection and detachment moments are:
the conflicts, dialogs, resistances and:
rsdelarmlnanons of the landscape itself and the network. The failure in immediately
complying with an external urbanizing model, makes this process peculiar,
consistent with the local culture and detached from the belle époque concept. This:
regionalist urbanity kept rustic cultural aspects that justified its spatial features and
‘the organization method of the society around communities, where the production
and genealogy defined them as groups. Under this scenario, urban cores
b thomselves as places of political representativeness, linking the region to the capital
of Sao Paulo, while itina lis. This ini
:cultural landscape between Sao Paulo and Minas Gerais territories was kept until
late 19" century and the industrialization process, that began during the 20" Zcm
:century, was a milestone on the frontier definition.

——

3cm

Rural

Cultural

: Urbanity. Regionalist.
neighborhood.

I 2cm




LISTA DE ILUSTRAGOES Opcional

3em Contém a relagdo de Tabelas, Quadros,
4 Graficos ou Figuras em geral. E necessario:
LISTA DE GRAFICOS
Gréfico 1 [TITULO DO GRAFICO) XX
i — - "IRespeitar a ordem em que aparecem no
Grafico 3 [TITULO DO GRAFICQ] XX
Grafico 4 [TITULO DO GRAFICO] XX texto
i = "IConstar o nimero, a legenda e a péagina
Grafico 6 [TITULO DO GRAFICO] XX 7 g p g
(conforme o exemplo).
» Cada especificidade deve conter a sua
propria lista, em folhas separadas.
3cm 2cm
2cm

LISTA DE ABREVIAGOES

Opcional

Contém a relagao alfabética das TR
abreviaturas e siglas constantes notexto, v o
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
acompanhadas de seus respectivos AFC: Andises Faloriaks Confimatoriss
sign ifi cad os AFE: Analise Fatorial Exploratoria

APA: American Psychological Association

BIREME: Centro Latino-Americano e do Caribe de Informagées em Ciéncias da
. ~ Saude
No texto, as siglas deverao: ) _ ,
CAPES: Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CAS: Chemical Abstracts Service

CNPq: Conselho Nacional de De i Cientifico e

» Ser utilizadas de forma padronizada,

HTTP: Hypertext Transfer Protocol

restringindo-se apenas aquelas usadas IBGE: Instito Brasilio do Geografa ¢ Etatistin
ConvenCionalmente OU SanCiOI’]adaS pelo IBICT: Instituto Brasileiro de Informagéo em Ciéncia e Tecnologia
IBOPE: Instituto Brasileiro de Opinido Publica e Estatistica

uso. 3cm IC: Intervalo de Confianga 2Cm

» Acompanhar o seu significado por SRS

. . . ~ MEC: Ministério da Educagéo e Cultura
extenso, quando da primeira citagao no ONG: Organizagao Nao Governamenal
text 0 . PUC: Pontificia Universidade Catélica
- . , SCiELO: Scientific Electronic Library Online

x N a 0 d eve m S e r u t I I I Za d a S n 0 t I t u | O e n 0 UNESCO: United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization
res u m 0 . UNICEF: United Nations Children’s Fund

2cm

HEE NS




3cm
SUMARIO
1 INTRODUGAO XX
2 OBJETIVOS. XX
2.1 Objetivos gerais. XX
22 Objetivos XX
3 P TOS METODOLOGICOS XX
3.1 Sobre o método. XX
3.2 Sobre o material XX
4 RESULTADOS. XX
5  DISCUSSAO. XX
5.1 Analise fatorial XX
5.2 Anilise descritiva. XX
3ei 5.2.1 Descrigao da etapa 1 XX Jem

5.2.2 Descrigao da etapa 2. XX
5.2.3 Descrigéo da etapa 3 XX
5.3 Analise fatorial XX
6 CONCLUSAO XX
s. XX

ANEXOS. XX

2cm

Elementos pré-

Obrigatorio

» O sumario contém a enumeracdo das
principais divisdes, se¢0es e partes do
trabalho, na ordem em que aparecem no
texto e com a indicagdo da respectiva
pagina.

» Havendo mais de um volume, cada um
deve trazer o Sumario completo do trabalho.

» Para dudvidas, consultara NBR 6027.



2.3 Elementos textuais

Os elementos textuais constituem a parte principal do texto, na qual o autor expde
o conteudo e as informagdes mais importantes de seu trabalho.
A organizacdo textual de um trabalho académico, como qualquer redacao, deve

obedecer a uma sequéncia de introducao, desenvolvimento e conclusao.

ESTRUTURA

Introducao
Desenvolvimento
Procedimentos metodoldégicos
Analise estatistica™
Resultados
Discussao

Conclusao

* Se aplicavel

Elementos textuais



INTRODUCAO

Na introducdo, o autor deve descrever com clareza qual é o problema estudado e qual
é a fundamentacao tedrica que utilizou para embasar sua pesquisa.

Nessa etapa também deve ser feita uma revisao dos avancgos e peculiaridades da area
e da tematica na literatura. Feitas essas explanagGes, deve-se informar qual é o objetivo da

pesquisa.

DESENVOLVIMENTO

O desenvolvimento do trabalho se compord de partes, secdes ou capitulos que
variardo conforme a natureza de cada estudo. Assim, o tépico “Desenvolvimento” podera
apresentar, entre outras (de acordo com a area do conhecimento), as se¢des Procedimentos

Metodoldgicos/Resultados/Discussdo, como se expde a seguir.

PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Nessa secdo, devem ser descritos os materiais e técnicas utilizados, os procedimentos adotados,
a escolha e composicdo da amostra, os critérios de exclusdo/inclusdo, as varidveis estudadas e os

parametros para sua definicdo e mensuracgao.

Todas essas descri¢des servem para responder a importantes questdes:

1 Como o problema foi abordado?
2. Onde a pesquisa foi realizada?
3. Como se chegou aos resultados?

E importante descrever todos os passos, de maneira a tornar os resultados passiveis de conferéncia e
replicacdo. Ao final da secao, é fundamental que o académico a releia e avalie: hd informagdes suficientes para tornar

possivel a replicacdo de seu estudo?
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ANALISE ESTATISTICA

Os autores devem demonstrar que os procedimentos estatisticos utilizados foram nao
somente apropriados para testar as hipéteses do estudo, mas também corretamente interpretados.
Para isso, os niveis de significancia estatistica devem ser mencionados. (ex.: p<0,05; p<0,01; p<0,001)

Ao final dessa secdo, deverd constar também uma clara afirmacdo quanto ao atendimento a
procedimentos éticos, bem como o niimero do processo aprovado pelo respectivo Comité de Etica.

Ao se relatarem experimentos com animais, deve-se indicar se foram seguidas as diretrizes de
conselhos de pesquisa institucionais ou nacionais, bem como a legislacao nacional relativa aos cuidados

e ao uso de animais de laboratdrio.

RESULTADOS

Os resultados sdo a esséncia de qualquer trabalho cientifico, pois mostram o que

os autores encontraram/descobriram a partir da abordagem proposta.

Nessa etapa, devem ser descritos os testes estatisticos e os valores encontrados.
Essa descricdo deve ser feita de forma sempre clara e objetiva, recorrendo-se ao uso de
ilustracdes para melhor visualizagdo dos dados. E importante lembrar que as ilustracdes

devem ser elaboradas de forma a ficarem autoexplicativas.

Descreva os Resultados partindo do
geral para o especifico
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Discussao

Aqui deve ser feita uma analise comparativa entre os resultados obtidos e os encontrados em
outros trabalhos de mesma natureza e tematica, estabelecendo relagdes possiveis e apresentando

novas perspectivas.
Deve-se aqui procurar esclarecer: os resultados respondem ao problema proposto na Introducdo?

Os resultados encontrados dialogam com a literatura? Foram apontadas as limitagdes do trabalho?

Conclusao

A conclusdo deve ter relagdo direta com o objetivo do trabalho, fundamentando-se nele. Além
disso, deve ser concisa: ndo ha necessidade de repetir o que foi dito nos resultados e discussdo, apenas
fazer um apanhado de tudo o que foi exposto e usar os novos dados para sugerir novos estudos,
abordagens e solugdes a partir dai .

N3o ha citagbes nesta secdo: ela é sobre o seu trabalho. As conclusdes e/ou considerages finais
sdo pautadas nos objetivos e resultados atingidos.

Artigos com resultados de pesquisas clinicas devem apresentar um numero de
identificacdo em um dos Registros de Ensaios Clinicos validados pelos critérios da
Organizacdao Mundial da Saude (OMS). O numero de identificacdo devera ser registrado ao

final do resumo.

Atencao!
D Resultados de pesquisas relacionadas a seres humanos e animais devem ser acompanhados de
cdpia de aprovacdo do parecer de um Comité de Etica em pesquisa.
P Os autores devem declarar, de forma explicita, individualmente, qualquer potencial conflito de

interesse financeiro, direto e/ou indireto, e ndo financeiro etc.
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2.4 Elementos pos-textuais

Além dos elementos pré-textuais e do corpo textual, em que se desenvolve todo o
conteldo do estudo, o trabalho académico deve apresentar uma se¢ao de Referéncias
(obrigatdria) e, opcionalmente, glossario, apéndices, anexos e/ou indices.

Esses elementos sdo chamados pds-textuais.

ESTRUTURA
Referéncias
Glossario
Apéndices

Anexos

Indices
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REFERENCIAS Obrigatdrio

Consiste na relacdo das obras consultadas e citadas no texto, de maneira que permita
a identificacdo individual de cada uma delas, conforme NBR 6023/2018. S3o compostas por
elementos essenciais e por elementos complementares e devem ser elaboradas de forma
padronizada.
» Para cada tipo de documento referenciado existe uma sequéncia padronizada de
apresentacdo dos elementos.
» Sdo ordenadas alfabeticamente em uma Unica lista e devem ser padronizadas
guanto ao recurso tipografico.
» Devem ser elaboradas em fonte tamanho 12, espacamento simples, alinhadas a
margem esquerda e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples.
» Quando aparecem em Notas de Rodapé, a segunda linha devera ser alinhada sob
a primeira letra da primeira palavra.

» A pontuagdo deve ser uniforme em todas as Referéncias.

3cm
REFERENCIAS
AMALADOSS, M. Pelas estradas da vida: prética do didlogo inter-religioso. Sao
Paulo: Paulinas, 1996. p.150-163.
BOBSIN, O. Correntes religiosas e globalizagao. Sao Leopoldo: CEBI-IPEG, 2002.
DOUGLAS, M. Purity and danger. London: Taylor & Francis e-Library, 2001.
DURKHEIM, E. As formas elementares da vida religiosa. Sao Paulo: Martins
Fontes, 2000.
~ . ~ H
N3o se deve confundir referéncias com 35 e i m ot Bl
prol da Paz. Cairo, 2017. Disponivel em: http:/Av2.vatican .va/content/
lv.‘lm‘,esoo:ZDI 70428_egittoconferenza-pace.html. Acesso em: 25 maio 2018.
bibliografia ou bibliografia consultada, FRANCISCO Papa. Gonbatra ol em nome d e, oma), 2018
Disponivel em: http:/Aw2 vatican. dir.html/
it html. Acesso em: 25
. . maio 2018.
gue consiste em uma lista de obras o A V0 P R TR —>
3Cm JUERGENSMEYER, M. Violence and the Sacred in the Modern Workd. London: ZC m
o ~ . Frank Cass, 1992
consultadas, porém n3ao mencionadas
explicitamente no texto
I 2cm

Exemplo: Lista de referéncias
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GLOSSARIO Opcional

O glossario é um dicionario especifico para palavras e expressdes pouco conhecidas,
seja por serem de natureza técnica, regional ou de outro idioma.

Em alguns trabalhos académicos ou cientificos, os glossdrios sdo considerados
essenciais para a fécil identificacdo de termos e conceitos que ajudam o leitor a compreender

o direcionamento da interpretacao dada pelo autor do estudo ao seu trabalho.

Opcional APENDICES

Apéndices sdo os elementos elaborados pelo préprio autor do trabalho que servem

para comprovar ou complementar uma argumentagao.

Os anexos sdo elementos utilizados para comprovar, ilustrar ou fundamentar os

argumentos presentes no trabalho e que nao foram elaborados pelo autor.

Opcional INDICES

Listagem organizada de temas, assuntos, palavras ou tépicos do trabalho, segundo

determinado critério, indicando as respectivas paginas em que aparecem ao longo do texto.
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3 FORMATACAO

Os trabalhos académicos devem ser apresentados legiveis, sem falhas ou erros de

impressao e outras imperfeicdes. Devem ser impressos utilizando apenas o anverso da folha

(um lado da folha). A impressdo deve ser de boa qualidade, com caracteres nitidos, em fonte

de cor preta.

O papel utilizado deve ser de cor branca, com boa opacidade e de qualidade que

permita a reproducdo e leitura. Utiliza-se um unico formato de papel, de tamanho A4

(210mm x 297mm).

As margens devem obedecer as especificagdes abaixo, permitindo a reproducdo e a

encadernacdo adequadas do trabalho.

1,25cm da margem

Na folha de rosto, a natureza do
trabalho, o objetivo, o nome da instituicao
a que é submetido e a area de
concentracdo devem ser alinhados a 8cm
da margem principal. As citacdes diretas
com mais de trés linhas devem ser

alinhadas a 4cm.

Formatacao

Margem esquerda

Margem direita

Margem superior

Margem inferior

Paragrafo

3cm

R —

3cm

Ao lado de sua definigao, pode-se dizer que. historicamente, a enciclopédia
alcangou fungio pedagégica na antiguidade, teolégica na Idade Média, e

epistemolégica na Idade Modema. visto que serviu de método de organizagdo e,
‘em grande medida, de unificagao do conhecimentod

Dada a brevidade historica sobre a enciclopédia. neste artigo, busca-se a

definigao de Historia de Foucault (2007, p. 300), em que:

[..] nio deve ser entendida como coleta de sucessdes de fatos, ela & o
modo de ser fundamental das empirkidades. aquic a partir de que ks
sdo afimadas. postas, dispostas e repartidas no espaco do saber para.
eventuass conhecimentos e para cincias possivek.

Eco (2013, p. 34) afirma que o conceito de enciclopédia como compilagio do

“conhecimento em um volume (ou volumes) é um construto romano e medieval, uma

vez que para os gregos o repertério do saber tinha equivaléncia a biblioteca e ao
museu: “A atitude enciclopédica se desenvolve, sobretudo em ambiente romano,

‘onde se recolhe todo o saber grego, como numa operagio de apropriagio do

patrimnio [..J".

2cm

2cm




» As folhas sdo contadas sequencialmente a partir da folha de rosto, porém as
do pré-texto ndao sao numeradas. Ou seja, 0s nUmeros ndo devem aparecer nas

folhas pré-textuais, embora sejam contabilizados.

~

» A numeragdo deve aparecer no canto superior direito de cada folha, a 2cm

da borda superior e da borda direita da folha a partir da se¢do Introducdo, ou

°)
©
O
©
=

seja, na primeira folha textual. Esses nimeros devem ser escritos em algarismos

Pag

arabicos.
» Havendo apéndice(s), anexo(s), ou indice(s), as folhas devem ser

numeradas, dando sequéncia a numera¢ao do documento.

» O tamanho deverd ser 12 para todos os elementos: externos, pré-textuais,
textuais, pds-textuais. Os titulos das secdes devem ser digitados em maiusculos
e em negrito e os titulos das subse¢bes devem ser grafados com as iniciais
maiusculas e a fonte em negrito.

» A fonte apenas devera ser reduzida em até 2 pontos, para notas de rodapé,
citacdes com mais de 3 linhas, ficha catalogréfica e ilustracdes (Tabela, Quadro,
Gréfico, fluxograma, figuras etc.). O tamanho devera ser uniforme em todo o
trabalho.

» O tipo de fonte deve ser escolhido pelo(s) autor(es) em conjunto com o

orientador do trabalho.

» O texto deve ser digitado com espagcamento entre linhas de 1,5, excetuando
-se as citagcdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas das ilustracdes
e natureza do trabalho, que devem ser digitados em espago simples (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas 14724, 2011). Os titulos e
subtitulos devem ser separados do texto que os precede ou que os sucede por

uma linha em branco, também de espagcamento entre linhas de 1,5.

Espacamento

» Ja as referéncias devem ser digitadas com espagamento entre linhas simples

e sao separadas entre si por uma linha em branco.

Formatacao




» As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples entre linhas e por filete de 5cm, a
partir da margem esquerda.

» As notas de rodapé devem ser preferencialmente sucintas e usadas para
explicar algo que esteja mencionado no texto, mas que, se colocadas em seu
corpo, poderiam atrapalhar a linha de raciocinio. Elas devem conter somente

informagdes complementares e substantivas, ndo podendo consistir apenas de

Notas de rodapé

referéncias.

» Outras aplicagdes podem ser consultadas na NBR 14724/2011 e 10520/2023.

P Para evidenciar a sistematizacdo do conteldo do trabalho, deve-se adotar a
numeracao progressiva para as se¢oes do texto. Os titulos das se¢des primarias,
por marcarem as principais divisbes de um texto académico, devem se iniciar
em folha distinta. O indicativo numérico de uma subsecado precede seu titulo,

sendo alinhado a esquerda e separado por um espaco de caractere.

» Destacam-se gradativamente os titulos das se¢8es, tanto no sumario quanto
ao longo do texto, utilizando-se os recursos de negrito, itdlico ou grifo, e de caixa

alta ou versal, ou outro, conforme a NBR 6024/2012.

30 progressiva

1 INTRODUCAO

1.1 Referencial tedrico

Numerag

1.2 Foucault
1.2.1 Analise do discurso

2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

2.1 Instrumentos aplicados

2.2 Coleta e analise de dados

[...]
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» S3o consideradas ilustragdes todo e qualquer tipo de tabelas, figuras,
graficos, desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, mapas, organogramas,
diagramas, plantas, quadros, retratos etc., que sirvam para ilustrar os dados da
pesquisa. Todas as ilustragcdes devem ser centralizadas em relagdo as margens

» A cada ilustragdo devera ser atribuido um titulo breve, sendo numeradas
consecutiva e independentemente, com algarismos arabicos, de acordo com a
ordem de mencao dos dados.

Para graficos, devera ser informado também o titulo de todos os eixos.
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» As palavras Figura, Tabela, Quadros, Mapas e Anexo, que aparecerem no
texto, deverdo ser escritas com a primeira letra maildscula e acompanhadas do
numero a que se referem. Os titulos deverdo ser concisos (Figura 1).

P Os autores devem garantir que nada no manuscrito infrinja qualquer direito
autoral ou propriedade intelectual de outrem, pois, caso contrario, poderao
responder juridicamente conforme os termos da Lei n° 9.610/98, que consolida
a legislagao sobre direitos autorais.

Quando a ilustracdo for desenvolvida pelo préprio autor é recomendavel que se
use na Fonte: Autoria prépria (ano).

» Com excecdo de Tabelas, Quadros e Graficos, as ilustracdes sdo designadas e
mencionadas no texto como “Figura” e sua indica¢do devera ser o mais proxima

do trecho citado.

Figura 1. Museu de Arte Contemporanea. Niter6i (RJ).

Fonte: Carvalho (2018) ou Fonte: Autoria prépria (2018)
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» Diferentes das Tabelas, os Quadros “se caracterizam por conterem dados sem
tratamento estatistico; sdao ilustragbes com informagdes qualitativas
(geralmente em forma de texto)” (Universidade de S3o Paulo, 2011, p. 48).

» Graficamente também sdo diferentes devido a colocacdo de tragos verticais
nas laterais.

» Se o Quadro ndo couber em uma pagina, deverd continuar na pagina
seguinte, na mesma posi¢ao e exatamente nas mesmas dimensdes, incluindo

uma linha apds o titulo e a palavra continua e/ou conclus3o.

Quadro 1. Etapas da Pesquisa.

Etapa Objetivo especifico da pesquisa Técnica de pesquisa: Instrumentos/Procedimentos

1 Identificar os paises da América Latina que possuem legislacdo | Pesquisa documental: pesquisas na Internet e nos sites das
sobre acesso a informacg&o/politica de dados abertos definida. fundacdes e institutos sobre acesso a informacéo e dados abertos.

2 Identificar as legislagdes mais abrangentes e com maiores critérios | Pesquisa documental: anélise das avaliacGes existentes no ranking
de avaliagdo dos DGA. Global Right to Information Rating.

3 Analisar a DGABr com base em outras legislacdes e propor | Pesquisa analitica: andlise da legislagdo do México para dados
adequacdes para sua utilizagdo em outros paises. abertos e comparagéo com a DGABr.

Nota: DGA: Dados Governamentais Abertos.
Fonte: Nascimento-Silva e Kerr-Pinheiro (2019).

P Tém a finalidade de resumir ou sintetizar dados, fornecendo o maximo de
informagdao em um minimo de espaco. Devem ser autoexplicativas.

» Devem ser encabecadas pela palavra que as designa em CAb (Caixa-alta e
baixa) (Tabela), seguida do numero correspondente (Tabela 1), seguida de um

traco do titulo, com ponto final. Vide exemplo.
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> Os titulos com informacdo sucinta das Tabelas devem ser colocados na parte
superior (Tabela 1, Tabela 2 etc.), devendo estar localizadas préximas ao trecho
do texto a que se referem.

» Devem ser autoexplicativas e vir acompanhadas de sua legenda.

(7]
% Tabela 1. Numero total de seguidores e postagens até 18 de julho de 2018.
E Plataforma — Criacéo do Perfil Seguidores  Postagens Média de postagens por ano/por dia
OpenkEdition Books — 2009 9.632 3.539 393,22/1,07
SciELO Livros — 2011 9.290 619 088,42/0,24
OAPEN Books — 2010 4.296 2.551 318,87/0,87
DOAB - 2012 2.800 1.650 275,00/0,75

Nota: DOAB: Directory Open Access Books; OAPEN: Open Access Publishing in European Networks; SciELO
Livros: Scientific Electronic Library Online Livros.
Fonte: Oddone e Franca (2019).

P As equacgdes e as férmulas quando necessarias sdo destacadas no texto, de
modo a facilitar sua leitura. Quando apresentadas fora do paragrafo, sao

centralizadas.

n
(1 + lo g(fu)) X log (n_) iffi; =0;m; =0
% i
0 otherwise

Formulas e equagoes
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» Deverdo ser utilizadas de forma padronizada, restringindo-se apenas aquelas
usadas convencionalmente ou sancionadas pelo uso, acompanhadas do
significado, por extenso, quando da primeira citacao no texto. Nao devem ser
usadas no titulo e no resumo.

» De acordo com o Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia
(1993) é importante atentar-se também para:

» Nao usar ponto nas siglas.

» Siglas cujas letras tém de ser pronunciadas uma auma sao  grafadas
totalmente em caixa-alta.

» Siglas de mais de trés letras que formam palavras pronunciaveis

sdo grafadas em caixa-alta (primeira letra) e caixa-baixa (demais letras).

Abreviaturas e siglas

ORGANIZACAO MUNDIAL DA SAUDE (OMS)

CNBB, INSS, FGTS. Excecéao: CNPq

Petrobras, Cobal, Embrapa, Cenagri, Prodasen

» As unidades de medida e os simbolos devem restringir-se apenas aqueles

usados convencionalmente ou sancionados pelo uso. Em caso de utilizacdo de

bolos

unidades e simbolos ndo usuais, estes devem ser claramente definidos no texto,

Ve

sim

indicando-se as fontes gregas, matematicas etc.

Unidades de medidas e
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» Os nimeros se escrevem, via de regra, com algarismos arabicos. Todavia,

sdo escritos por extenso nos seguintes casos:

» de zero a nove: oito livros, cinco mil, trés milhdes etc.

» as dezenas e centenas redondas: trinta, noventa, vinte mil, sessenta
milhGes etc.

» 0s numeros ordinais recebem o mesmo tratamento: segundo,
quinto, sexto etc.

» Em todos os casos sé se usam palavras quando ndo houver nada nas ordens
ou classes inferiores: 13 mil, 13 700 e ndo 13 mil e setecentos; 247 320 e ndo
247 mil e trezentos e vinte. Acima do milhar, todavia, é possivel recorrer a dois
procedimentos: aproximagcdo do numero fraciondrio, como em 23,6 milhdes;

desdobramento dos dois termos numéricos, como em 23 milhdes e 635 mil.

» Nimeros acima de 999 ndo se separam com ponto, mas por um espago em

branco a cada trés digitos. Ex.: 1 750 livros. No entanto, para indicar ano e
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numero de pagina, ndo se usa nenhuma marca de separac¢do do milhar. Ex.: ano
de 2003; pagina 1091.

» N3o usar nimeros em inicio de frase. Grafa-los por extenso.

» As porcentagens sdo sempre indicadas por algarismos, sucedidos do simbolo

proprio: 5%, 70%, 128% etc. O simbolo % deve figurar junto dos algarismos.

» Os trabalhos académicos devem ser enviados por e-mail para a secrecaria do
respectivo curso.
» Os trabalhos devem estar em formato PDF e ja com a ficha catalogréfica

inserida apds a folha de rosto.

izacao e

» Junto com o trabalho, deverd ser enviado o “Termo de autorizagdo para

issao

publicacdo  digital de  trabalhos académicos”  disponivel em:

Final
subm

https://repositorio.sis.puc-campinas.edu.br/handle/123456789/14680.

P Em até 3 dias Uteis, o trabalho estara disponivel no Repositério Institucional

PUC-Campinas (https://repositorio.sis.puc-campinas.edu.br/)
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4 A ESCRITA ACADEMICA

A linguagem académica exige um estilo sobrio e preciso, devendo obedecer aos seguintes

requisitos:

Objetividade

A redacdo de trabalhos cientificos exige a utilizacdo de linguagem cientifica, no estilo informativo
e técnico. A linguagem denotativa evita interpretages equivocadas. Aconselha-se o uso de frases curtas e
simples. Expressdes estrangeiras somente podem ser utilizadas quando indispensdveis e, nesse caso,

devem ser grafadasemiitalico.

Estilo

O texto cientifico deve ter estilo simples, evitando-se vocabuldrio rebuscado, termos eruditos ou
em desuso, assim como o excesso de adjetivos, girias ou repeti¢des proximas, tanto de palavras como de

expressoes.

Precisao

A clareza é a primeira qualidade de um texto; quem escreve deve fazer-se compreender por
guem |é. Deve ser acompanhada da concisdo e da precisdo: as ideias devem ser expostas de maneira
clara, concisa e precisa. Aconselha-se, portanto, o uso de frases curtas, ordem direta e vocabulario
adequado e exato. Periodos muito extensos podem comprometer o entendimento do texto. Tudo isso
implica um bom manejo das regras de gramatica, sobretudo de pontuacdo e articulacao das frases por
meio de conectivos e palavras de ligacdo. Por fim, é fundamental fazer uma releitura do texto e eliminar as

palavras desnecessarias.

A escrita académica
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Originalidade

Qualquer trabalho académico deve ser original. Existe um aumento significativo da preocupacdo
com as fraudes cientificas. Por isso, também aumentou o controle sobre as publicagdes. Casos de plagio
ganham cada vez mais atencdo da midia, afetando a reputacdo de instituicdes de ensino e editoras.

Orientam-se, portanto, meios de evitar a ma conduta académica, e de identificd-la quando ela ocorre.

Tipos de plagio mais comuns

Plagio direto Reproducao literal de um texto original sem citar a fonte.

Reprodugdo de trabalhos préprios ja apresentados em outras
circunstancias.

Autoplagio

Reproducdo de fragmentos de fontes diferentes que sdo misturados
HETAN (o) com palavras, conjungdes e preposigdes para que o texto tenha
sentido.

o Reprodugdo das ideias de uma fonte original com palavras diferentes
Plagio indireto ) o
da fonte, e sem identifica-la.

Plégio Apresentacdo de trabalhos como sendo seus préprios, mas que, na ver-
dade, foram cedidos por outros (amigos, colegas, parentes entre ou-

consentido
tros) ou comprados.

o . Reprodugdo de expressoes, chavdes ou frases de efeito elaboradas por
Plagio de chavao
outros autores.

HETIG R B Reprodugdo das citagdes apresentadas em outros trabalhos, porém a
tes fonte citada ndo foi consultada pelo relator.

Fonte: Krokoscz (2012).

A escrita académica




4.1 Como detectar plagio

Existem ferramentas especificas para detecgdo de plagio, disponiveis gratuitamente online. Essas
plataformas verificam um arquivo de texto, comparando-o com contetdo online e apontam o grau de
semelhangas encontradas. Em razdo das referéncias e citacdes, é natural que semelhancas acontecam.

Algumas destas ferramentas sao:

Gratuitas

https://sourceforge.net/projects/antiplagiarismc
https://copyspider.com.br/main/
https://www.duplichecker.com/
https://www.paperrater.com/
http://plagiarisma.net/pt/
http://www.plagiarismchecker.com/help-teachers.php

Nao gratuitas

http://www.ithenticate.com/
https://www.turnitin.com/pt
https://www.crossref.org/services/similarity-check/
http://en.writecheck.com/

A escrita académica
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5 USO DAS NORMAS TECNI-
CAS DA ABNT

Para a elaboracdo do Guia de Normalizagdo de Trabalhos Académicos da PUC-
Campinas foram utilizadas as Normas Brasileiras (NBR) da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

A NBR 14724/2011 preconiza que os trabalhos académicos apresentem sempre o
resultado de um estudo, sob a coordenacdo de um orientador, e devem ser apresentados
perante uma comissao examinadora de especialistas sugeridos pelo orientando e aprovados
pelo orientador.

As orientacbes apresentadas neste guia sdo de uso facultativo, ficando a cargo de
cada Escola e/ou Programa de Pds-Graduagdo e/ou Faculdade da Instituicdo a deliberacdo
do sistema normativo que atende as especificidades de cada area.

Ha duas formas de acessar as normas da ABNT, utilizando a interface do sistema

GedWeb ou via Catalogo LVMEN.

P Acesse: puc-campinas.edu.br/biblioteca;

» Clique em “Pesquisas” e em seguida em Bases de dados assinadas
GedWeb pela PUC - Biblioteca Digital

» Clique em “Target GedWeb” e informe seu e-mail;

P Utilize o campo de busca para pesquisar as normas desejadas.

P Acesse: catalogolvmen.puc-campinas.edu.br;

Catalogo » Utilize o campo de busca para pesquisar as normas desejadas;
LVMEN* » Na pagina de resultados clique na aba “Normas ABNT/ISO”;

» Acesse as normas utilizando seus dados de login e senha.

*Permite acesso remoto em computadores que ndo estdo na rede da PUC-Campinas

ABNT
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5.1 Normas para elaboracao
de trabalhos académicos

Referéncias
Numeragao progressiva
Sumario

Resumo

Indice

Citacoes
m Lombada

Apresentagao de Trabalhos Académicos
Apresentagao tabular
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5.2 Exemplos

5.2.1 Referéncias

Documentos impressos

P Adotar o padrdo: SOBRENOME, Prenome. O sobrenome indica-se em caixa alta seguido de
virgula e o(s) nome(s) abreviado(s) em maiuscula separado(s) por ponto e espaco.

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s). Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢3o (a
partir da segunda). Local de publicagdo (cidade): editora, ano de publicacdo.

Obra com um autor

HARARI, Y. N. Sapiens: uma breve historia da humanidade. Porto
Alegre: L&PM, 2014.

P Indicar todos os autores separados por ponto e virgula.

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s); SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s)
abreviado(s). Titulo: subtitulo (se houver). Local de publica¢do (cidade): editora, ano de
publicagdo.

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s); SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s)
abreviado(s); SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s). Titulo: subtitulo (se houver).
Local de publicagdo (cidade): editora, ano de publicagdo.

PAZ, J.; CEPEDA, M. Ecuador: los gobiernos julianos 1925-1931: la
constituciéon de la izquierda politica. Ecuador: PUCE, 2018.
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Monografia no todo

POBLACION, D. A.; WITTER, G. P.; SILVA, J. F. M. (org.).
Comunicacdo e producéo cientifica: contexto, indicadores e
avaliacdo. S&o Paulo: Angellara, 2006.

P A NBR 6023/2018 indica duas formas de referenciar obras com 4 autores ou mais. Neste
Manual serd adotada apenas a indicagdo do primeiro autor seguido da expressdo et al. que
significa entre outros.

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s) et al. Titulo: subtitulo (se houver). Local
de publicacdo (cidade): editora, ano de publicacdo.

RHEINGANTZ, P. A. et al. Observando a qualidade do lugar:
procedimentos para avaliagcdo pés-ocupacédo. Rio de Janeiro: Proarq,
2009.

JOUVE, V. et al. Entrevista com Vincent Jouve, autor de A leitura.
Traducgdo Brigitte Hervot. Leitura em Revista, n. 1, p. 202-222, 2010.

Obra com quatro autores ou mais

ABNT | Exemplos




Documentos impressos NBR 6023

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s) do autor do capitulo. Titulo e subtitulo
do capitulo. /In: SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) abreviado(s). Titulo: subtitulo
(se houver). Local de publicagdo (cidade): editora, ano de publicagdo. Paginacdo do capitulo ou
volume se houver [elemento complementar].

PACKER, A. L.; MENEGHINI, R. Visibilidade da producéo cientifica.
In: POBLACION, D. A.; WITTER, G. P.; SILVA, J. F. M. (org.).
Comunicacdo e producéo cientifica: contexto, indicadores e
avaliacdo. Sdo Paulo: Angellara, 2006. p. 235-259.

Parte de monografia
Capitulo de livro

HILBER, R. A destrui¢cao dos judeus europeus. Barueri: Amarilys
Editora, 2016. 2v.
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P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s). Titulo: subtitulo (se houver). Ano.
Numero de folhas [elemento complementar]. Titulo (Area) — Universidade, Local, Ano.

LOURENCO, L. S. O retorno dos jesuitas ao Brasil: o caso ituano
entre 1856-1918. 2017. 149 f. Dissertacédo (Mestrado em Ciéncias da
Religido) — Escola de Ciéncias Juridicas, Sociais e Humanas. Centro
de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas, Pontificia Universidade
Catdlica de Campinas, Campinas, 2017.

Teses e Dissertagoes

P Apesar de a NBR 6023/2018 sugerir que se indique o local da publicacdo nas referéncias de
periddico, este Manual adota o padrio de ndo se mencionar o local.

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s). Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo do Periddico, volume, nimero do fasciculo, paginagao, ano.

Artigo de periddico

AQUINO, J. G. Indisciplina escolar: um itinerario de um tema/problema
de pesquisa. Cadernos de Pesquisa, v. 46, n. 161, p. 664-692, 2016.

P NOME DO EVENTO, Numerag3o (se houver), ano e cidade de realizac3o. Titulo do
documento [...]. Local: editora, ano de publicagdo.

BIENAL DEL COLOQUIO DE TRANSFORMACIONES
TERRITORIALES “TERRITORIO Y TERRITORIALIDADES EM
MOVIMIENTQO?”, 8., 2010, Buenos Aires. Anales [...]. Buenos Aires:
AUGM, 2010.

Evento no todo
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Legislagdo

Documento juridico

Jurisprudéncia

Documentos impressos NBR 6023

P Se a fonte é um trabalho apresentado em um evento cientifico (como Congressos,
Seminarios, Encontro), que teve seu material compilado e publicado, a referéncia devera ser
elaborada da seguinte forma:

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s)Titulo e subtitulo do trabalho. /n: TITULO
DO EVENTO, numero do evento, ano, local onde o evento ocorreu. Titulo da publicagao [...].
Local da publicagdo: editora, ano de publicagdo e paginagdo do capitulo utilizado.

AMARO, V. A dimensao educativa, social e cultural de uma biblioteca
em uma escola residéncia: a escola SESC de ensino médio. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA,
DOCUMENTACAO E CIENCIA DA INFORMACAQO, 25., 2013,
Florianopolis. Anais [...]. Florianopolis: FEBAB, 2013. p. 1-10.

> JURISDICAO. Numero da Lei, data. Ementa transcrita conforme publicada. Titulo da
publicacdo. Local de publicacdo: editora, data de publicagdo.

BRASIL. Lei n° 13.751, de 23 de novembro de 2018. Abre aos
Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unidao, em favor dos
Ministérios da Justica e Seguranca Publica, da Defesa, da Cultura e
dos Direitos Humanos, crédito suplementar no valor de R$
334.500.000,00, para reforco de dotacBes constantes da Lei
Orcamentaria vigente. Diario Oficial da Uni&o, Edi¢do Extra, Brasilia,
23 nov. 2018.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2016.

BRASIL. Lei n°®8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o
regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias
e das fundacbes publicas federais. Brasilia: Casa Civil, 1990.

P JURISDICAO. Nome da Corte ou Tribunal. (Turma e/ou Regigo [se houver]. Tipo de
documento e nimero do processo [se houver]. Ementa: [se houver]. Vara, oficio, cartério,
camara ou outra unidade do tribunal. Nome do relator. Data do julgamento. Dados da
publicacdo: Titulo da publicagdo, local, volume, nimero, paginas e ano.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regiédo). Apelagéo civel n°
42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos
e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator:
Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-
562, 1998.

Exemplos
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Documento sonoro

Atos administrativos

Audiovisual

No todo

normativos

Documentos impressos NBR 6023

P JURISDICAO ou CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe. Tipo, Nimero, e data de
assinatura do documento. Ementa. Dados da publicagdo: Titulo da publicagdo, local,
volume (ano), nimero, paginas e data.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto n°® 8.771, de 11 de
maio de 2016. Regulamenta a Lei n® 12.965, de 23 de abril de
2014. Diario Oficial da Uniao: edicao extra: secdo 1: Poder
Judiciario, Brasilia, ano 153, n. 89-A, p. 7, 11 maio, 2016.

P TITULO do filme. Diregdo. Producio. Local: Produtora, ano. Suporte (duracdo em minutos).

LADY Bird: a hora de voar. Direcdo: Greta Gerwin. Producéo: Scott
Rudin, Eli Bush e Evelyn O"Neil. Estados Unidos: Scott Rudin
Productions, 2017. 1 blue-ray (95 min).

P COMPOSITOR(ES) ou INTERPRETE(S). Titulo do &lbum. Local; Gravadora; ano. Suporte(s).

REGINA, E. Saudade do Brasil. Nova lorque: WEA, 1980. 2 CD.

P TITULO da Musica. Intérprete, compositor da parte (ou faixa de gravagdo), seguido da expressao In: e
da referéncia do documento sonoro no todo. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra
forma de individualizar a parte referenciada.

ALO ald, marciano. Intérprete: Elis Regina. Compositores: R. Lee e R. Carvalho In:
SAUDADE do Brasil. Intérprete: Simone. Nova lorque: WEA, 1980. 1 CD, v. 1.

P Os elementos essenciais de uma partitura (impressa ou digital) ndo diferem tanto dos
elementos essenciais de livros. Elas necessitam, contudo, de algumas notas especificas.

P COMPOSITOR(ES). Titulo da obra. Local de publicacdo (cidade): editora, ano de publicac3o.
Notas.

P Em Notas, deve-se incluir especificacdes: de que material se trata? Para qual instrumento
se destina?

CHOPIN, F. Nocturnes and polonaises. New York: Dover, 1983. 1
partitura. Piano solo.

P Partituras manuscritas, por n3o serem obras publicadas, também n3o possuem local e
editora para serem informados na referéncia, e muitas vezes nem mesmo o ano. Caso a fonte
nao seja digitalizada e disponivel online, a sugestao é informar nas notas o acervo onde ela pode
ser consultada (biblioteca, arquivo e outros).

GOMES, C. A Camdes: hymno triumphal. [S.l.: s.n.] [18--]. 1
Partitura manuscrita. Orquestra. Acervo Biblioteca Nacional.

Exemplos




Exemplos ndao contemplados pela norma

Documentos impressos NBR 6023

P BIBLIA. Local: Editora, ano de publicacdo. Notas (se houver).
BIBLIA sagrada. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980.
(Edicdo Ecuménica).

P NOME, Papa. Titulo da Enciclica: subtitulo (se houver). Local: editora, ano. Notas [elemento
complementar].

PAULO VI, Papa. Gaudium et Spes. Sao Paulo: Paulinas, 2015.
(Documentos do Concilio Ecuménico Vaticano, 2).
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BENTO XVI, Papa. Carta Enciclica Caritas in Veritate. Sdo Paulo:
Paulus, 2009.

P SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) abreviado(s). Titulo da Exposi¢do:
subtitulo (se houver). Local de publicagdo: Editora, Ano.

BRONLEE, P. J.; PICCOLI, V.; UHLYARIK, G. (ed.). Paisagem nas
Américas: pinturas da Terra do Fogo ao Artico. Séo Paulo:
Pinacoteca do Estado, 2016.

Catalogo de
exposicao

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s) ou NOME DA INSTITUICAO POR
EXTENSO. Titulo do folheto: subtitulo (se houver). Edi¢do (se houver). Local de publicagao,
data de publicagdo. total de paginas.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E
TECNOLOGIA. Manual de normas de editoracéo do IBICT. 2. ed.
Brasilia, 1993. 41 p.

P NOME DO REMEDIO. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratério, ano de
fabricagdo. Bula de remédio.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos.
Sao José dos Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

Exemplos




Documentos em meio eletronico NBR 6023

P SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), prenome(s) abreviado(s). Titulo da obra: subtitulo (se
houver). Local (cidade e/ou pais): Editora, ano. Descrigdo fisica do meio eletrénico. Disponivel
em: endereco eletrdonico. Acesso em: dia més abreviado e ano.

PORTER, K.; HOFFMAN, A. 50 Billion dollar boss: African American
women sharing stories of success in entrepreneurship and leadership.
Switzerland: Springer, 2016. E-book. Disponivel em: http://
dx.doi.org/10.1057/9781137475022. Acesso em: 19 set. 2018.

P SOBRENOME DO AUTOR, prenome(s) abreviado(s). Titulo: subtitulo (se houver). Ano.
Numero de folhas [elemento complementar]. Titulo (Area) — Universidade, Local, Ano.
Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia més abreviado eano.

LOURENCO, L. S. O retorno dos jesuitas ao Brasil: o caso ituano entre
1856-1918. 2017. 149 f. Dissertacédo (Mestrado em Ciéncias da Religido) —
Escola de Ciéncia Juricas, Humanas e Sociais Centro de Ciéncias Humanas
e Sociais Aplicadas, Pontificia Universidade Catdlica de Campinas, Campinas,
2017. Disponivel em: http://tede.bibliotecadigital.puc-
campinas.edu.br:8080/jspui/handle/tede/ 1078. Acesso em: 30 nov. 2018.
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P Indicar a URL onde o contetido esté disponivel e a data do seuacesso.

P SOBRENOME DO AUTOR, prenome(s) abreviado(s). Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo do Periddico, volume, nimero do fasciculo, pagina¢do, ano. Disponivel em: enderego
eletronico. Acesso em: dia més abreviado e ano.

LEITE, M. L. M. A roda de expostos: o 6bvio e o contraditorio da
instituicdo. Resgate: Revista Interdisciplinar de Cultura, v. 2, n. 3, p. 66-
75, 1991. Disponivel em: http://Aww.cmu.unicamp.br/seer/index.php/
resgate/article/view/35. Acesso em: 25 jan. 2016.

P SOBRENOME DO AUTOR, prenome(s) abreviado(s). Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo do Periddico, volume, nimero do fasciculo, paginacdo, ano. DOI: enderego de DOI.
Disponivel em: endereco de acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

Artigo de periddico

PINEIRO-NAVAL, V.; IGARTUA, J. J.; MARANON, F. El disefio de las
sedes web municipales de Espafia: una propuesta metodoldgica para
su analisis. Revista Espafiola de Documentacién Cientifica, v. 40,
n. 1, el64, 2017. DOI: http://doi.org/10.3989/redc.2017.1.1368.
Disponivel em: http://redc.revistas.csic.es/ index.php/redc/article/
view/968. Acesso em: 25 nov. 2018.
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http://doi.org/10.3989/redc.2017.1.1368
http://redc.revistas.csic.es/

Evento online

Periodico volumado sem fasciculo

o
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Parte

Documentos em meio eletronico

NBR 6023

P Algumas publicagdes mais atuais ndo indicam a paginagdo, mas sim o e-location, como no
exemplo abaixo. Trata-se de um cddigo numérico precedido pela letra “e”, que é o localizador
online do artigo. Além do e-location, ha também a tendéncia de as revistas apresentarem
somente volume, sem numero de fasciculo.

P SOBRENOME DO AUTOR, prenome(s) abreviado(s). Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo do Periddico, volume, e-location, ano. DOI: endereg¢o de DOI. Disponivel em: enderego
de acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

GENARI, B. et al. Effect on adhesion of a nanocapsules-loaded
adhesive system. Brazilian Oral Research, v. 32, e008, 2018. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/1807-3107bor-2018.vol32.0008.
Disponivel em: from: http://www.scielo.br/scielo.php?pid=S1806-
83242018000100204&script=sci_abstract&tlng=en. Acesso em: 25
nov. 2018.

P NOME DO EVENTO, Numeracdo (se houver), ano e cidade de realizagdo. Titulo da
publicagdo. Local, data de publicagdo. Disponivel em: enderego de acesso. Acesso em: dia més
abreviado e ano.

CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIAS DA COMUNICACAO, 40.,
2017, Curitiba. Anais eletrénicos [...]. Curitiba: Intercom, 2017.
Disponivel em: http://www.portalintercom.org.br/eventosl/congresso-
nacional/20173. Acesso em: 30 nov. 2018.

P SOBRENOME(S) DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s). Titulo e subtitulo do trabalho. In:
TITULO DO EVENTO, Niimero do evento, ano, Local onde o evento ocorreu. Titulo da
publicacao [...]. Disponivel em: endereco de acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

BUZZAR, M. A.; CORDIDO, M. T. R. L. B.; CAMARGO, M. J.Os
significados da mudanca de paradigma arquiteténico advindo com o
Plano de Acéo do Governo de Estado/SP (PAGE) na Gestao Carvalho
Pinto (1959-1963). In: SEMINARIO DOCOMOMO BRASIL: O CAMPO
AMPLIADO MOVIMENTO MODERNO, 11., 2016, Recife. Anais
eletrénicos [...]. Recife: Docomomo, 2016. Disponivel em: http://
seminario2016.docomomo.org.br/. Acesso em: 18 set. 2018.
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http://dx.doi.org/10.1590/1807-3107bor-2018.vol32.0008
http://dx.doi.org/10.1590/1807-3107bor-2018.vol32.0008
http://www.scielo.br/scielo.php?pid=S1806-
http://www.portalintercom.org.br/eventos1/congresso-nacional/20173
http://www.portalintercom.org.br/eventos1/congresso-nacional/20173

Documentos em meio eletronico NBR 6023

P JURISDICAO. Nimero da Lei, data. Ementa transcrita conforme publicada. Titulo da
publicacao, Local de publicagdo, ano. Disponivel em: endereco de acesso. Acesso em: dia més
abreviado e ano.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2016. Disponivel em:
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/518231/
CF88_Livro_EC9 1 2016.pdf. Acesso em: 30 nov. 2018.

Legislacdo

BRASIL. Lei n° 13.751, de 23 de novembro de 2018. Abre aos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, em favor dos
Ministérios da Justica e Seguranca Publica, da Defesa, da Cultura e
dos Direitos Humanos, crédito suplementar no valor de R$
334.500.000,00, para reforco de dotacBes constantes da Lei
Orcamentaria vigente. Diario Oficial da Uni&o, Edic&o Extra, Brasilia,
23 nov. 2018. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/
_ato2015-2018/2018/lei/L13751.htm. Acesso em: 30 nov. 2018.

P JURISDICAO. Nome da Corte ou Tribunal. (Turma e/ou Regido [se houver]). Tipo de
documento e nimero do processo [se houver]. Ementa: [se houver]. Titulo da publicagdo,
local, volume, nimero, péaginas e data [se houver]. Disponivel em: endereco de acesso. Acesso
em: dia més abreviado e ano.
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BRASIL. Superior Tribunal Militar. Simula n°® 16. Diario de Justica
Eletrénico 1, Brasilia, n. 207, 11 nov. 2016. Disponivel em: https://
dspace.stm.jus.br//handle/123456789/58634. Acesso em: 30 nov.
2018.

Jurisprudéncia

P JURISDICAO ou CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe. Tipo, nimero, e data de assinatura do
documento. Ementa. Dados da publicagdo: Titulo da publicagdo, data. Disponivel em:
enderego de acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto n® 8.771, de 11 de maio
de 2016. Regulamenta a Lei n°® 12.965, de 23 de abril de 2014.
Brasilia: Diario Oficial da Uniéo, 2016. Disponivel em: http://
www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2016/Decreto/
D8771.htm. Acesso em: 30 ago. 2017.

Ato normativo
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Documentos em meio eletrénico NBR 6023

P TITULO do filme. Diregdo. Produgdo. Local: Produtora, ano. Suporte (duragdo em minutos).
Disponivel em: enderego eletrénico. Acesso em: dia més abreviado e ano.

COLONIA. Direcéo: Florian Gallenberger. Producg&o: Benjamin
Herrmann. Berlin: Majestic Filmverleih, 2015. Online (106 min).
Disponivel em: www.netflix.com/title/80081277. Acesso em: 23 jan.
2019.

Audiovisual

P Sabendo que hoje em dia os suportes musicais s3o prioritariamente eletrdnicos, temos os
elementos essenciais:

P COMPOSITOR(ES) ou INTERPRETE(S). Titulo da misica; ano. Disponivel em: endereco
eletronico. Acesso em: dia més abreviado e ano.

VILELA, A. Trem bala [clipe oficial]. 2017. Disponivel em: https://
www.youtube.com/watch?v=sWhy1VcvvgY. Acesso em: 19 set. 2018.

(o)
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P Partituras online normalmente n3o possuem local e editora por estarem disponiveis na
web.

P COMPOSITOR(ES). Titulo da obra. Ano. Notas. Disponivel em: enderego eletrdnico; Acesso
em: dia més abreviado e ano.

JOBIM, T.; MORAES, V. Garota de Ipanema. 2014. 1 partitura. Piano
e teclado. Disponivel em: http://www.superpartituras.com.br/tom-jobim/
garota-de-ipanema. Acesso em: 18 set. 2018.

Partitura online

P TITULO do artigo/noticia. Titulo do site, dia, més. Ano. Sess3o. Disponivel em: endereco de
acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

ASSEMBLEIA Legislativa debate estatuto metropole e regides metropolitanas da
Paraiba. Assembleia Legislativa da Paraiba, 6 ago. 2015. Noticias. Disponivel
em: http:/mvww.al.pb.leg.br/. Acesso em: 2 dez. 2017.

Site sem autoria

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s). Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo do Site, dia e més. Ano. Sessdo. Disponivel em: enderego de acesso. Acesso em: dia més
abreviado e ano.

PRADO, A. A ciéncia explica por que caimos em fake news.
Superinteressante, 15 jun. 2018. Como as pessoas funcionam. Disponivel em:
https://super.abril.com.br/ blog/como-pessoas-funcionam/a-ciencia-explica-por
-que-caimos-em-fake-news/. Acesso em: 19 set. 2018.

Site com autoria
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Exemplos ndo contemplados pela norma

Site como um

Documentos cartograficos

Bases de dados

Enciclica online

Documentos em meio eletronico

NBR 6023

P TITULO DO SITE. Local: Empresa, data (copyright). Disponivel em: endereco de acesso.
Acesso em: dia més abreviado e ano.

EMPRESA BRASILEIRA DE ESTUDOS DE PATRIMONIO. S&o Paulo:
Embraesp, c2018. Disponivel em: https://fembraesp.com.br. Acesso em: 19
set. 2018.

P TITULO do site. Titulo do mapa. Ponteiro. Elevagio. Ano. Disponivel em: endereco de
acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

GOOGLE Earth. Vista aérea da area central de Copenhague. Ponteiro
55°39’37"N, 12°34’35”L. Elevagao 822m. 2017. Disponivel em:
https://earth.google.com/web/@--
37.81943745,144.96496905,0.40462089a,1894.85719338d,35y,-
2.62556821h,58.27643389t,0r/
data=CksaSRJIDCiQweDZhZDYONmI1ZDJiYTRkZjc6MHgOMDQ1Njcl
MJE4Y2NKOTAZVY _-
8iToQsAhQQUsXtEeYKAqCULIbGJIvdXJuZRgBIAE. Acesso em: 1 dez.
2017.

P TITULO. Nome da base por extenso. Local de publicaco (cidade): editora/érgso
responsavel, ano de publicagdo [ou data estimativa, se houver]. Disponivel em: enderego de
acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

DADOS. Portal Brasileiro de Dados Abertos. Brasilia: Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, [20--]. Disponivel em: http://
dados.gov.br/. Acesso em: 18 set. 2018.

P NOME, Papa. Titulo: subtitulo (se houver). Local de publica¢do (cidade): editora, ano de
publicacdo. Notas. Disponivel em: endereco de acesso. Acesso em: dia més abreviado e ano.

P Nos exemplos abaixo, o titulo se encontra em negrito e italico porque palavras em Latim
devem, necessariamente, ser destacadas com italico.

FRANCISCO, Papa. Laudato Si’: sobre o cuidado da casa comum.
Vaticano: Libreria Editrice Vaticana, 2015. Disponivel em: http://
w2.vatican.va/content/francesco/pt/ encyclicals/documents/papa-
francesco_20150524 enciclica-laudato-si.html. Acesso em: 18 set.
2018.

JOAO PAULO I, Papa. Carta Enciclica Redemptor Hominis. Vaticano:
Libreria Editrice Vaticana, 1979. Disponivel em: http://w2.vatican.va/content/
john-paul-ii/pt/encyclicals/ documents/hf_jp-ii_enc_ 04031979 redemptor-
hominis.html. Acesso em: 12 nov. 2018.
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Documentos em meio eletrénico NBR 6023

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s) ou o 6rgdo responsavel. (@nome de
usuario). Titulo ou texto da imagem. Local: Twitter, ano. Tweet. Disponivel em: http://
twitter.com/%&/ xxxxxxxxxxxxxx. Acesso em: dia més abreviado e ano.

SciELO. Educar, cuidar e brincar: uma Unica a¢do na educacao
infantil? Sdo Paulo, 23 jan. 2019. Twitter: @RedeSciELO. Disponivel
em: https://twitter.com/RedeSciELO/status/1088127408593616897.
Acesso em: 23 jan. 2019.

P SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) abreviado(s) ou o érg3o responsavel. Titulo ou texto
da imagem. Local: Facebook, ano. Post do Facebook. Disponivel em: http://facebook.com/%&/
XXXXXXXXXX. Acesso em: dia més abreviado e ano.

Redes sociais

REVISTA DE EDUCACAO PUC-CAMPINAS. E com grande satisfacao...
Campinas, 5 jan. 2019. Facebook: Revista de Educacdo PUC-Campinas.
Disponivel em: https://www.facebook.com/revistadeeducacao/
posts/1963672877051415. Acesso em: 23 jan. 2019.

Facebook

Autorias diferenciadas

P Exemplo 1: separado por hifen

MARTINEZ-LOPEZ, A. et al. Studying the effect of systemic and
biological drugs on intima-media thickness in patients suffering from
moderate and severe psoriasis. Journal of the European Academy
of Dermatology and Venereology, v. 32, n. 9, p. 1492-1498, 2018.

P Exemplo 2: sem hifen

CALDERON COCKBURN, J. Titulacion de la propiedad y mercado de
tierras. Eure, v. 37, n. 111, p. 47-77, 2011.

Autores com dois sobrenomes

P Precedidos da particula "de" (mulheres casadas):

DEVESA, T.; SANCHEZ DE PAZOS ESCRIBANO, A. Tratamiento de
un caso complejo de alcoholismo y bulimia. Clinicay Salud, v. 28, n.
1, p.1-8, 2017.

espanhdis
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https://www.facebook.com/revistadeeducacao/posts/1963672877051415

Autorias diferenciadas NBR 6023

P Sobrenomes unidos pela letra "y

ORTEGA Y GASSET, J. A rebelido das massas. Sao Paulo: Vide,
2016.

P Sobrenome iniciado com um artigo

LA TAILLE, Y. Moral e ética: uma leitura psicoldgica. Psicologia:
Teoria e Pesquisa, v. 26, p. 105-114, 2010. Numero especial.

Sobrenomes espanhois

P NOME DA ENTIDADE. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Local de publicacdo, ano de
publicacdo.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE CAMPINAS. Iniciac&o
cientifica 2018. Campinas: Propesq, 2018.

Autor entidade

P Iniciar a referéncia com o titulo do livro, sendo a primeira palavra em caixa alta.
P TITULO do livro: subtitulo (se houver). Local de publicagio (cidade): editora, ano de
publicagdo.

o
=
o
)
=)
<

desconhecida

EDUCACAO para todos: o imperativo da qualidade. Brasilia: Unesco,
2005.

P NOME, Santo(a)/S&o. Titulo: subtitulo (se houver). Local de publicagdo (cidade): editora,
ano de publicacdo.

AGOSTINHO, Santo. Sobre a vida feliz. Petropolis: Vozes, 2014.

P SOBRENOMIE, Titulo de nobreza. Titulo: subtitulo (se houver). Local de publicagio (cidade):
editora, ano de publicagdo.

ORCZY, Baronesa de. A vitéria do Pimpinella Escarlate. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1955.

P NOME (Espirito). Titulo da obra: subtitulo (se houver). Psicografado por (Nome completo
do médium). Edicdo. Local de publicagdo (cidade): editora, ano de publicacdo.

EMMANUEL (Espirito). O consolador. Psicografado por Francisco
Céandido Xavier. 29. ed. Brasilia: FEB, 2015.

ABNT | Exemplos




NBR 6023

A data da publicagdao, em qualquer formato e suporte, sempre serd um elemento
essencial para compor uma referéncia, seja ela de publicacdo, de distribuicdo, copyright,
impressao, apresentacao (depdsito) de um trabalho académico, manufatura, gravacao,
transmissdo, acesso, ou outra.

Porém, existem casos em que a data do material é incerta ou até mesmo inexistente.

Se nenhuma data for identificada, registra-se entre colchetes a data aproximada.

Exemplos

[1971 ou 1972] Um ano ou outro
Data provavel
[1973] Data certa, ndo indicada no documento
[entre 1906 e 1912] Use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] Data aproximada
[197-] Década certa
[197?] Década provavel

[18--] Século certo
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[18--?] Século provavel




5.2.2 Citagoes

Uma citacdo é a mencao de informacdes colhidas de fontes externas, como livros, artigos, filmes,
resumos e noticias, entre outras. As citagdes conferem legitimidade a informagdo que o académico estd
passando adiante e usando como base de seu trabalho. Quando se citam ideias ou informacdes de outros
autores, deve-se deixar claro no texto: quem disse? O que disse? Onde se encontra essa informagdo?
Assim, o autor do texto da os devidos créditos e evita o plagio.

Um texto académico, a rigor, é repleto de referéncias a outras obras. As ideias de diversos autores
combinam-se para dar suporte tedrico a pesquisa realizada. Em trabalhos cuja metodologia é a “revisdo
bibliografica”, por exemplo, as citagdes e referéncias sdo o proprio resultado da pesquisa. Em suma, as
citagbes sdo a base para qualquertrabalho cientifico.

Porém, é importante que essas citacdes sejam elaboradas de forma clara e padronizada, para que
sejam facilmente recuperadas, tanto no corpo do texto quanto na lista de Referéncias. Isso auxilia os
leitores e otimiza a contabilizagdo dos dados e estatisticas cientificas.

A norma que preconiza as convengoes para a transcricdo das citagdes € a NBR 10520 (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas 07/2023). Por uma questdo de direitos autorais e, sobretudo, por uma

guestdo de ética, toda citacdo deve fazer referéncia a fonte, por meio de um sistema de chamada.
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Sistema de chamada

O sistema de chamada é o sistema escolhido para organizar as citagdes no texto e na
lista de Referéncias. Existem dois tipos: o sistema numérico e o sistema autor-data, ambos
admitidos pelas Normas da ABNT. Neste Manual, entretanto, sera abordado apenas o

sistema autor-data, por ser esse 0 modelo adotado pela PUC-Campinas.

Para citar por esse sistema, é necessario informar:

» o sobrenome do autor - Quando for pessoa fisica, a indicacdo deve ser feita pelo
sobrenome do autor em letras maiulsculas e minusculas.

Nome da instituicdo - Quando for juridica, a indicacao deve ser feita pelo nome completo
(letras maiuscula e minusculas) ou sigla da instituicdo (letras maiusculas)

» 0 ano em que a fonte foi publicada;

» a numeracgdo da pagina consultada (apenas no caso das citagGes diretas).

As fontes podem ser citadas ao final do paragrafo/frase em caixa alta e baixa, entre
parénteses e com os dados separados por ponto e virgula (;).

» (Lopes et al., 2015; Santos, 2018; Santos; Ferreira, 2017; Santos; Ferreira;
Matos, 2018).

Podem também ser citadas no corpo do texto, em caixa baixa.
» Segundo Ferreira (2018)
» PUC-Campinas (2023)
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Tipos de citacao

» Citagcdo Direta: é a transcricdo literal de um trecho de obra consultada. A
transcricdo deve aparecer entre aspas e a citacdo pelo sistema Autor-data deve ser
complementada com o numero da pagina da qual foi retirada a citagcdo, dentro do
parénteses. CitacOes diretas que ultrapassem o limite de trés linhas corridas devem aparecer
em formato diferenciado: sem aspas, fonte Arial tamanho 10, espagcamento simples e com
um recuo de 4cm em relagdo a margem esquerda.

» Citacdo Indireta: constitui a sintese pessoal do académico sobre o trecho ou obra
consultada. O autor do trabalho utiliza as suas proprias palavras para explicar as informacdes
contidas na sua fonte. Deve-se tomar muito cuidado aqui para ndo cometer plagio, nem

distorcer o que o autor consultado estd apontando.

Exemplos
DIRETA “No ambito educacional, o plagio envolve um terceiro sujeito além do
(até 3 linhas) criador e do reprodutor: o espectador” (Krokoscz, 2012, p. 9).
r

O elemento quase material de medo, que intervém no
respeito unilateral, desaparece progressivamente, para

Recuo de 4cm, deixar lugar a este medo todo moral que é o de decair
DIRETA espagcamento perante os olhos da pessoa respeitada: a necessidade de
(mais de 3 linhas) simples, fonte < ser respeitado equilibra entdo a de respeitar, e a
tamanho 10 reciprocidade que resulta desta nova relagao basta para
aniquilar qualquer elemento de coacdo (Piaget, 1992, p.

\309).

Krokoscz (2012) preconiza que o plagio ndo é algo que se limita ao

INDIRETA .. . . . , .
autor original e ao plagiador, mas inclui também o leitor.
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Formas de citacao

A forma das citagGes é essencialmente a mesma em todos os casos; porém,

existem algumas regras a serem observadas dependendo da fonte utilizada.

Zaine, Reis e Padovani (2010)
Brino e Lima (2015) P Os nomes sdo mencionados no corpo do texto, e ligados

pela conjungdo “e”. Ja se os nomes forem referidos dentro
dos parénteses, eles serdo separados por ponto e virgula.
(Brino; Rino; Lima, 2015)

(zaine; Reis; Padovani, 2010)

Até 3 autores

Seale et al. (2015)
(Seale et al., 2015)

D Cita-se apenas o sobrenome do primeiro autor, seguido
da expressdo et al em italico. Idem na lista de Referéncias.

autores

)
o
-]
A
©
=

Lima et al. (2018)
(Lima et al., 2018)

fo

Surgiu uma linha de estudos urbanos que propde como alternativa o aumento da
densidade urbana como um meio para se obter cidades mais compactas, vistas
como locais economicamente mais dindmicos (GlaeserL, 2011), ambientalmente
mais sustentaveis, culturalmente mais estimulantes (Chakrabarti, 2013; Jacobs,
2000) e socialmente com melhor urbanidade (Campoli; Maclean, 2007; Farr,
2013; Jacobs et al., 2009).

Varias obras e autores no
mesmo paragra

(PUC-Campinas, 2018)
ou
Pontificia Universidade Catdlica
de Campinas (2018)

P Muitas vezes, o responsavel pela obra ndo é um sujeito,
mas uma instituicdo ou organizagdo. A forma de citar deve
ser feita pela sigla (Letras maiusculas) ou nome completo,
em letras maiuscas e minusculas.

Autor entidade
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Livros ditados por
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desconhecida

z

espiritos

Educacgao... (2005) ou
(Educagdo..., 2005)

Gonzales Herrera (2008) ou
(Gonzales Herrera, 2008)

Ordaz de Avila (2005) ou
(Ordaz de Avila, 2005)

Ortega y Gasset (2016) ou
(Ortega y Gasset, 2016)

La Taille (2010) ou (La
Taille, 2010)

Ferreira (2019) ou

P Pode acontecer de uma fonte ser de autoria
desconhecida. Nesse caso, a entrada se faz pela primeira
palavra do titulo da obra seguida de 3 pontos (...).

P Autores com sobrenomes castelhanos sjo citados de
uma forma diferenciada, ou seja, a entrada é pelos dois
sobrenomes.

P Alguns sobrenomes espanhdis s3o precedidos da
particula "de".

P Alguns sobrenomes s3o unidos pela letra “y”.

P Alguns sobrenomes se iniciam com um artigo.

P Trata-se de livros psicografados, ou seja, ditados por
espiritos e escritos pela mao de um médium, como é o caso
das obras de Chico Xavier. Ao contrario do que se possa
pensar, ndo se cita o nome do médium, mas sim do espirito

(Ferreira, 2019)
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narrador, pois ele é o verdadeiro autor.

N3o quero prosseguir esta enciclica
sem invocar um modelo belo e moti-
vador. Tomei 0 seu nome por guia e
inspiragdo, no momento da minha
elei¢do para Bispo de Roma. Acho que
Francisco é o exemplo por exce- Iéncia
do cuidado pelo que é fragil e por uma
ecologia integral, vivida com alegria e
autenticidade. E o santo padroeiro de
todos os que estudam e trabalham no
campo da ecologia, amado também
por muitos que ndo sdo cristdos. [...].
Nele se nota até que ponto sdo
inseparaveis a preocu- pagdao pela
natureza, a justica para com os
pobres, o empenhamento na
sociedade e a paz interior (Francisco,
2015, n. 10).

P No caso das enciclicas, as
citagbes diretas ndao sdo
acompanhadas pelo nimero
da pagina em que elas se
encontram, mas pelo
numero do paragrafo, como
o exemplo ao lado.

0O n.10 é o numero do
pardgrafo informado na
Constituicdao Pastoral.



O Papa Francisco (2015)
menciona Sao Francisco de Assis
como exemplo de cuidado com
o que é fragil e essencial na
criacdo de Deus...

P J4 na citagdo indireta (parafrase) do mesmo texto, o

nome do autor permanece em caixa alta e baixa,
incorporado ao texto, e o numero do paragrafo nao é
mencionado.

Baronesa de Orczy (1955) ou
(Baronesa de Orczy, 1955)

Santo Agostinho (2014) ou
(Santo Agostinho, 2014)

P Em citacBes biblicas, os titulos dos livros aparecem

“Ao longo dos tempos e de o
sempre em italico, conforme exemplo ao lado.

muitos modos” (Hb 1,1)

Google Maps (2019) ou
(Google Maps, 2019)

Google Earth (2017) ou
(Google Earth, 2017)

13 ~ "~ . . ’
Al6, al6, marciano / Aqui quem fala é da P Existem duas maneiras de citar
Terra / Pra variar, estamos em guerra / literalmente letras de musica. Podem

Vocé nao imagina a loucura / O ser aparecer com barras separando as
estrofes

humano ta na maior fissura” (Lee;
Carvalho, 1980).

Alo, alo, marciano
Aqui quem fala é da Terra
Pra variar, estamos em guerra
Vocé ndo imagina a loucura
O ser humano ta na maior fissura (Lee;
Carvalho, 1980).

» Ou em versos

“As armas e os bardes assinalados, / Que
da ocidental praia Lusitana, / Por mares
nunca de antes navegados, / Passaram

ainda além da Taprobana” (Camdes,
2008, p. 11).

Letras de musica e poesia

P O mesmo se d4 com poesias

[...] Em perigos e guerras esforgados,
Mais do que prometia a for¢a humana,
E entre gente remota edificaram
Novo Reino, que tanto sublimaram
(Camdes, 2008, p. 11).
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Estreia do comediante Jordan
Peele como roteirista e
diretor, o filme Corra! (2017),
conta a histéria do jovem

negro Chris...
P Os filmes sempre devem ser citados a partir de seus
titulos.

Chris é um jovem negro que
embarca em uma viagem para
conhecer a familia de sua
namorada (Corral, 2017).

Saoirse Ronan vive a

adolescente rebelde com ' . .
. N N P No caso de filmes com titulos com mais de uma
dificil relagao com a mae na palavra, usa-se apenas a primeira.

pelicula indicada ao Oscar
2018 (Lady..., 2017).

P Caso a citagdo seja direta (como é possivel no didlogo

Lady... (2017, 54 min) ou entre pgrsonagens), o conteudo deve ser transcrito e

(L d 2017. 54 mi ) referenciado como mostrado ao lado, mas acrescentando-
Blehz 0o 2 i se o momento especifico em que a cena ocorre:

Outras formas de citacao

P E atranscrigio de uma citacdo a cujo original ndo se teve acesso direto e da qual se teve
conhecimento por meio de uma obra consultada.

D Essa transcricdo sé deve ser feita quando for impossivel consultar a obra que contém o texto
original da citagdo. A citagcdo de outra citagdo deve ser destacada por aspas simples.

Citacdo de citagdo
[ apudu

% ~ .
...dele  ndo existe um D et al. = e outros (colaboradores)

”»
exemplar, e.g., um selo...”. P e.g = exempli gratia (por exemplo)
D i.e =id est (isto é) empregado em nota explicativa

“Emprazer, i.e., dar um P sic = e assim mesmo - empregado para palavras ou

prazo” expressbGes que parecem errdneas, usada sempre entre
parénteses.

“Nadava em leis e

decretos” (sic).
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Notas de rodapé

P Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto, e o numérico para notas explicativas. As
notas de rodapé devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente. As notas de rodapé sdo escritas em fonte tamanho 10 e com
espagamento simples, mesmo entre uma e outra nota.

1 Em latim, salus, salutis significa salva¢do e salide, com a raiz “sol-”, em salvus, que significa inteiro, intacto,
sdo, sdo e salvo, remetendo para um conceito holistico de saude, integrando multiplas dimens&es do
humano, também a ligagdo ao transcendente. (Ex: saudar, salutem dare; holy (santo), health (satde), heilen
(curar) e heilig (santo), the whole, a totalidade harmonica e integra.

2 Este termo foi cunhado por Michel Foucault a partir dos Cursos “Em defesa da Sociedade” (1976-1977);
“Seguranga, Territério, Populagdo” (1977-1978) e “Nascimento da Biopolitica” (1978-1979) e procura
indicar a série de discursos (na filosofia, sociologia, arte, arquitetura e literatura), bem como as estratégias
e mecanismos de poder para conduzir a conduta da populagao.
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