
VEJA COMO SOLICITAR A 
FICHA CATALOGRÁFICA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS E INFORMAÇÃO - SBI



ACESSE O CATÁLOGO LVMEN1

CLIQUE EM ‘ENTRAR’2

http://catalogolvmen.puc-campinas.edu.br/


FAÇA LOGIN3
Atenção: os dados de acesso 
são os mesmos utilizados nos 

sistemas institucionais 
(portal, e-mail, etc.)



CLIQUE EM 'ACESSO USUÁRIO'4



NO MENU, CLIQUE EM:
‘SOLICITAÇÕES’ >> ‘FICHA CATALOGRÁFICA’

5



PREENCHA OS CAMPOS SOLICITADOS6
Seleciona a “Unidade de Informação” (biblioteca) que
corresponde a biblioteca que atende a escola da qual o seu
curso pertence, sendo:
• Biblioteca Campus I - Unid. 1: EAAD, ECON, ELC E POLI
• Biblioteca Campus I - Unid. 2: HJS
• Biblioteca Campus II: ECV

Insira as palavras-chave do trabalho.

Insira o título completo do trabalho.

Insira neste campo informações imprescindíveis para
elaboração da ficha catalográfica como: curso, orientador e
o nome completo de todos os autores do trabalho mais
RA.

Insira o resumo do trabalho.

Insira os principais parágrafos da introdução do trabalho.

Insira o número da página inicial e da página final da lista 
de referências bibliográficas.

Insira o total de páginas do trabalho.

Insira o e-mail de contato.Clique em “gravar”

Obs: para agilizar o 
processo de elaboração da 

ficha catalográfica é 
importante que todas as 
informações solicitadas 

sejam preenchidas. 



Aguarde o envio da ficha catalográfica, via e-mail, por um bibliotecário. 
O prazo para elaboração da ficha catalográfica é de 3 dias úteis.

E em caso de dúvidas, você pode fazer contato através dos e-mails abaixo.

Para informações sobre solicitação de ficha catalográfica de trabalho de graduação, utilize 
os e-mails: 

• Biblioteca Campus I - Unidade 1: biblioteca.unid1@puc-campinas.edu.br
• Biblioteca Campus I - Unidade 2: biblioteca.unid2@puc-campinas.edu.br
• Biblioteca Campus II: biblioteca.campus2@puc-campinas.edu.br

Para informações sobre solicitação de ficha catalográfica de trabalho de pós-graduação, 
utilize o e-mail: 

• Área Técnica: sbi.ptecnico@puc-campinas.edu.br


